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िाठ्यक्रम शीषमक - हिदंी का प्रशासहिक अिपु्रयोग  

िाठ्यक्रम कूट संकेत - HIL-453                  

स्तर – 4   

श्रये :  2  श्रेय  

श्रये तलु्यमाि:  2  श्रेय  

व्याख्याि,संगहठत कक्षा गहतहिहि और व्यहिगत संिकम  के 10 घंटे; प्रयोगशाला या / व्याििाररक कायम,ट्यूटोररयल,हशक्षक हियंहित गहतहिहियों 

/कायम के 5 घंटे;और अन्य कायम िैसे स्ितन्ि व्यहििरक कायम ,सामहूिक कायम,हििामररत अहििायम /िैकहल्िक कायम,साहित्य समीक्षा,िसु्तकालय 

कायम,तथ्य संग्रि,शोििि लेखि,सेहमिार,प्रबंि लेखि,इत्याहद के 15 घंटे के समाि ि ै|   

िाठ्यक्रम िररणाम : हिन्दी का प्रशासहिक अिपु्रयोग िाठ्यक्रम के माध्यम से हिद्याहथमयों को हिन्दी के व्याििाररक एिं कायामलयी िक्ष की िािकारी देते िुए उन्िें 

प्रशासहिक दृहि से हिन्दी की संभाििा से अिगत करािा ि ै| िाठ्यक्रम के अध्ययि के बाद हिद्याथी व्यििाररक स्तर िर हिन्दी के अिपु्रयोगों से लाभाहन्ित िोंगे 

और भाहषक कुशलता अहिमत कर सकें गे हिसका बिुआयामी प्रयोग िीिि के हिहिि क्षेिों में िो सकेगा |  

अहिगम िररणाम : हिन्दी से िुड़े हिहभन्ि रोिगारिरक अिसरों से हिद्याहथमयों को िररहचत करािा िाठ्यक्रम का अहिगम िररणाम ि ै| िाठ्यक्रम के अध्ययि के 

बाद हिद्याथी अििुाद की भाषा एिं कम्प्यटूर साहिक भाषा से लाभाहन्ित िोंगे |  

उिहस्थहत अहििायमता: िणूम एिं सुहिहित लाभ िते ुहिद्याथी का सभी कक्षाओ ंमें भागीदार िोिा अहििायम ि ै| न्यूितम 75% कक्षाओ ंमें उिहस्थहत दिाम िा 

िोिे िर हिद्याथी को िरीक्षा में बैठिे से िंहचत हकया िा सकता ि ै|  

मलू्यांकि  मािदडं : 1. मध्यािहि िरीक्षा   -         20% 

                    2.सिांत िरीक्षा  -                  60%  

                               3.  सतत आतंररक मलू्यांकि -    20 %  (100 अंक में 20 अंक) 

  

 

िाठ्यक्रम हिषयिस्त ु– 

इकाई-1 हिन्दी भाषा : रािभाषा के हिशषे सन्दभम में      (4 घंटे)   

1.           सिृिात्मक भाषा, रािभाषा, राष्ट्रभाषा, संिकम  भाषा  

2.          रािभाषा िररहियामािली ( रािभाषा संबंिी संिैिाहिक उिबंि)    

3.             रािभाषा अहिहियम (1963 ई. का सामान्य िररचय)  

 

इकाई-2  प्रयोििमलूक हिदंी : हिहिि आयाम      (4 घंटे)     

1.             िल्लिि, संके्षिण, हट्िण  

2.                  कायामलयी हिदंी  

 3.                अखबारी हिदंी  

इकाई-3  अििुाद : एक िररचय       (4 घंटे)  

1. अििुाद का स्िरूि एिं प्रकार  

2.  अििुाद के हसद्ांत  



3. अििुाद के गणु   

   

 इकाई-4   व्यािसाहयक हिदंी       (4 घंटे)   

1.        व्यािसाहयक िि लेखि  

2.       बैंकों में  हिदंी का प्रयोग  

3.      हिदंी :  हिज्ञािि की भाषा  

 

इकाई-5  हिन्दी भाषा का अिपु्रयोग       (4 घंटे)  

1. हिन्दी ितमिी का मािकीकरण  

2. िाररभाहषक शब्द हिमामण  

3. कम्प्यूटर साहिक हिन्दी भाषा    

सम्पभाहित ग्रन्थ :  

1. हिदंी सरंचिा कौशल, डॉ. रामप्रकाश डॉ हदिेश कुमार गपु्त,  रािाकृष्ट्णि प्रकाशि, िई हदल्ली l 

2. हिदंी भाषा हिहिि आयाम,  डॉ िीिा अग्रिाल, डॉ आभा सक्सेिा, सतीश बकु हडिो,  िई हदल्ली l  

3. हिदंी: प्रयोग,  क्षमता और संपे्रषण,  डॉ िणूमचंद टंडि, डॉ िरीश कुमार सेठी,  हकताबघर, िई हदल्ली l 

4. लेखि-शैली दक्षता,  डॉ कमला कौहशक, डॉ िीरि भारद्वाि,  सतीश बकु हडिो,  िई हदल्ली l 

5. हिज्ञािि और हिदंी भाषा,  डॉ िरेंर कुमार "संत," श्री िटराि प्रकाशि,  हदल्ली l 

6. हिदंी : तब और अब,  डॉ स्िेि चड्ढा, डॉ शहश सरदािा, अहमत कुमार, सतीश बकु हडिो,  िई हदल्ली l  

7. भाषा हिहिि िक्ष, डॉ मकेुश अग्रिाल,  के. एल. िचौरी प्रकाशि,  गाहियाबाद।   

8. अिपु्रयुि हिदंी,  डॉ शहश हसंि, के. एल. िचौरी प्रकाशि,  गाहियाबाद।   

9. रािभाषा हिन्दी,डॉ. भोला िाथ हतिारी  

10. प्रयोहििी हिन्दी, प्रो. सयूमप्रसाद दीहक्षत  

11. अििुाद के हसद्ांत और प्रयोग, डॉ. भोलािाथ हतिारी  

12. अििुाद की व्याििाररक समस्याएं, डॉ. भोलािाथ हतिारी 

 

 

 

 

 

 

 

 


